
 Mon Jardin Numérique © 2020 – Toutes reproductions ou utilisations interdites sans l’accord express et écrit de Mon Jardin Numérique  P. 1 

LA POSTE EN LIGNE 
 

 

 
 

 Envoyer un recommandé sans se déplacer 

 

Se rendre sur le site www.laposte.fr. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Cliquer sur le bouton « Particuliers » du menu principal. 

 

En milieu de page, un menu vertical apparaît, il 
permet d’accéder à une liste de services : 
Cliquer sur le bouton « Acheter en ligne, 
affranchir chez vous » pour afficher les sous 
services. 

Cliquer sur le bouton « Recommandé en 

ligne » pour accéder au service. 

La page « Lettre recommandée en ligne » ainsi que les 
différentes étapes à suivre s’affiche : cliquer sur 
« Envoyer une lettre ». 

 

  

 

 

 

Cliquer sur le bouton « Parcourir » pour sélectionner 
un document puis sur le bouton « Télécharger » pour 
télécharger son document. Celui-ci apparaîtra dans 

la liste intitulée Mes documents (L’utilisateur est 
limité en nombre de documents ainsi qu’en octets). 
Cliquer sur Valider pour passer à l’étape suivante. Sélectionner ses préférences parmi les options, et 

cliquer sur valider pour passer à l’étape suivante. 

 

 

http://www.laposte.fr/
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Une fois inscrit ou connecté terminer son achat, préparer sa carte bleue et indiquer son numéro de carte bleue. 
Télécharger l'aperçu de la lettre recommandée au format PDF. La lettre recommandée sera imprimée par la poste à 
distance qui s’occupera d’envoyer le courrier à l’adresse précisée. Un avis de réception sera envoyé à l’expéditeur 
quelques jours plus tard.  

Cliquer sur « Ajouter l’expéditeur » pour saisir ses 
coordonnées. 

 

Saisir les coordonnées du destinataire. Tous 
les champs avec * sont obligatoires. Cliquer 

sur « Insérer cette adresse ». Pour passer 
à l’étape suivante cliquer sur Valider. 

 

Cliquer sur « Ajouter un destinataire » pour saisir 
ses coordonnées. 

 

Pour finaliser l’achat, l’utilisateur doit s’inscrire ou 
bien se connecter à son compte La poste. 
Pour s’inscrire cliquer sur le bouton « Continuer ». 
 

Saisir ses coordonnées. Tous les champs 
avec * sont obligatoires. Cliquer sur 
« Insérer cette adresse ».  

 

Compléter le formulaire d’inscription ci-dessus. 
Utiliser votre adresse mail personnelle, 
Utiliser un mot de passe facile à retenir, 
Cliquer sur Valider le formulaire et suivre les 
dernières indications. 
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 Créer et imprimer des timbres 

 

Aller sur le site www.laposte.fr 

 

 
 

 

Se rendre sur l’espace particulier 

 
 

 

 

 

Cliquer sur le bouton Imprimer vos timbres 

Suivre les 3 étapes pour acheter et personnaliser vos timbres 

 

 

 

http://www.laposte.fr/
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Personnaliser le visuel parmi la liste des propositions 

 

 
 

Définir le support d’impression, 

Définir les quantités désirées, 
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Une fois les préférences validées, procéder au règlement. 
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 Envoyer un colis depuis son domicile 

 

Cliquer sur le bouton Boutique courrier-colis, 

Cliquer sur Affranchir en colissimo, 

 

 
 

 
 

Compléter le formulaire Votre colis et cliquer sur envoyer votre colis 

 
Suivre les 3 étapes de la procédure 
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Préciser le type de colis 

 
Indiquer l’endroit où doit être déposé le colis 

 
 

Préciser les modalités de livraison puis cliquer sur valider 

 
Choisir où déposer son colis dans votre boite aux lettres personnelle ou bureau de poste. 
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Remplir le formulaire pour indiquer les coordonnées du destinataire 

 

 

 

 Expédier et garder son courrier 

 

 

 

 
  



 Mon Jardin Numérique © 2020 – Toutes reproductions ou utilisations interdites sans l’accord express et écrit de Mon Jardin Numérique  P. 9 

Cliquer sur réexpédition / garde de courrier puis faire réexpédier et garder son courrier, 

 
Constater les tarifs, 

Cliquer sur souscrire, 

 
Suivre les 3 étapes 

Compléter le formulaire de l’étape numéro 1 
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Cliquer sur valider 

 

 
 

Remplir le formulaire de l’étape 2 

 

 

 
 

Cliquer sur « Valider », 

Remplir le formulaire de l’étape numéro 3, 

Cliquer sur « Valider », 

Compléter les informations bancaires pour le règlement. 

 

 

 
 
 

 


