Web administratif

LA POSTE EN LIGNE

B> Envoyer un recommandé sans se déplacer

Se rendre sur le site www.laposte.fr.

&= C' | @ LaPoste [FR] | https://www.laposte.net/accueil
) LaposTe a Mai Laposte.net
R voree espace I
BOUTIOUE COURRIER-COLIS VOTRE VIE DIGITALE VEILLER SUR VOS PROCHES TOUS LES SERVICES OUTILS PRATIOUES
= Larogle R S . a Mail Laposte.net Acheter en lgne,
| — B ormchic cuzvos
BOUTIQUE COPRRIER-COLIS VOTRE VIE DIGITALE VEILLER SUR VOS PROCHES TOUS LES SERVICES OUTILS PRATIQUES 2 2
France ou international ' rerlaced Vnbie
Wy v - Cotssimo, Affranchissez vos envois
Suivre : Colissimo,

Chronopost, Lettres = \ . 2
- a partir de  le timbre 2 Gt s

Des monnaies LA FRANCE PAR : | b
m @A leanDaul, o L avec la nalit Sl | S S

points Colissimo
Je commande mon timbre et
€ Colculor un tarit

MR Moditier une tivraison

Cliquer sur le bouton « Particuliers » du menu principal.

En milieu de page, un menu vertical apparatit, il

9 permet d’accéder a une liste de services :

e oo Cliquer sur le bouton « Acheter en ligne,

AeHETER N oNE IR ™ erion affranchir chez vous » pour afficher les sous
, 28 9 S services.

@ Acheterentione,
atfranchir chez vous

B imprimer vos timres

€  Calculer un tarit

Tous nos produ R it s e [=8LeTTRE RECOMMANDEE &‘; [9£T1RE RECOMPANDEE EN LIGNE
] . T EN LIGNE o 5S¢ wea, VLY e =
professionnels s ok ) w,,\ﬁ}g E,, 1 e 2 = 3 \"; \ 4 X

7
Cliquer sur le bouton « Recommandé en
ligne » pour accéder au service.

La page « Lettre recommandée en ligne » ainsi que les
(5) différentes étapes a suivre s'affiche : cliquer sur
« Envoyer une lettre ».
[~® LETTRE RECOMMANDEE EN LIGNE

Votre Vos Votr "
o ] e 2% 3 e by e (6)

VOTRE COURRIER Récapitulatif
Pour prépares volre courries. choisis

sez parmi ces 3 possbités 1 Options de distribution de votre lettre

[ > ot por o iaci ] 1 Parvole numériqus

Teléchargez votre courrier Utilisez les modeles de lettre Reédigez votre texte
2 Option d'envai

Téléchargez votre courrier Avec accuse de réception [+ 1.15€) @

we

AocK; i, b, .o, Ipg, &, Jpeg 3 Options dimpression de votre lettre

Parcouts . (TS
R ression” ® WoirkBian: ) T Y )

Fe it . P
R Bt sion 2| @ Reato [ | @ messorvems ﬁm

Adresse du. 5
destinataire

Donnez un nom a wore ketire afin de ka retrouver dans valre compte

Nem de votre lettre

Cliquer sur le bouton « Parcourir » pour sélectionner
un document puis sur le bouton « Télécharger » pour
télécharger son document. Celui-ci apparaitra dans

Montant TTC 6,97 €

la liste intitulée Mes documents (L'utilisateur est m |
limité en nombre de documents ainsi qu’en octets). . ' o _ )
Cliquer sur Valider pour passer a |'étape suivante. Sélectionner ses preferences parmi les options, et

cliquer sur valider pour passer a |'étape suivante.
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(7] (8]

Adresse expéditeur * « Chamos cblutores Ajoutez une adresse expéditeur
Identifiez.wous maintenant sur La Boutique pour wtiliser I'adresse de votre compte Récapitulatif Saisissez 'adresse
de Texpéditeur
“Ghargs obligatores
fon Distribution Par le Facteur
ACcusé de Oul
réception . o
Coordonnées de I'expéditeur
Type Noir & Blanc
dimpression chane * Clwme ©m
omat Recto . c
aimpression o Prénom
Impression g Sur courrier
e Appanemant. Batment
radresse Efipe Immegie
destinataire
Vous v sbiecionnd b desinatare Nom e la kitre  Lettre 2811012018 W et el Liewditou
. delavose sF
DESTINATAIRES Nombre de 1
pages Code Postal Localité *
Agouter au
Nom Adresse cadoairte Mo Suppeimer
Envois 0 destinataire
Recherchos un coe oostol ou une locolts
Aot L
Montant TTC 7,07 € Pay: e Melopall W
Alleilon e norbre mamum de contacs st de 190 poures ancore doste 100 cortacs

Montant TTC : 7,07 €
m m Saisir ses coordonnées._Tous Igs champs
avec * sont obligatoires. Cliquer sur
Cliquer sur « Ajouter I'expéditeur » pour saisir ses « Insérer cette adresse ».
coordonnées.

© (0]

T Consuler les taits
Adresse expéditeur + Champs oblgatoires Ajoutez des destinataires
Identifiez.vous maintenant sur La Boutique pour utliser Fadresse de voire compte Récapitulatit Saisissez Fadresse Recherchez dans votre Télechargez votre
du destinataire camet d'adresses La Poste fichier d’adresses
Distribution Par le Facteur CHanes oigeies
ACCUSE 08 Oul i i
Ficepiion Type de destinataire
Type Noir & Blanc
dimpression
omat Recto . R .
ampression Coordonnées du destinataire
Impression e Sur courrier Civiea * Mme "
radresse
destinataire - -
om om -
Nomdelaletire  Letire 281012018
Nombee de B Apparement, Saument
pages. Etage Immeubie
Hom Aresse Dt ogser  Suppomer N etibeisé Uewaitou
Enwois 0 destinataire bty (A
Montant TTC 7,07 € Code Postal Localié *
At Vous ourez ancors outee 100 cantacs s oo s ) Bechesheran code osiaou ine cal

Insérer cette adresse
Total de destinataire :

Montant TTC : 7,07 €
m Saisir les coordonnées du destinataire. Tous
les champs avec * sont obligatoires. Cliquer
sur « Insérer cette adresse ». Pour passer
a I'étape suivante cliquer sur Valider.

® [12)

Cliquer sur « Ajouter un destinataire » pour saisir
ses coordonnées.

—_—
OSTE Collectonneurs | Protessionnels

e VOS IDENTIFIANTS DE CONNEXION
Mon saresse ¢ mail*
f Commande  Commandedecartes  Affranchissement  Envoi de Déménagement / n
5 , Al S . Choix guidé
detimbres et d'enveloppes 3 domicile courrierenligne  Absence
Contrmation de mon o.mail
afcuters  Idengfication Mot de passe”
Besoin diae
CONNEXION INSCRIPTION
VOS INFORMATIONS PERSONNELLES
Créez votre compte La Poste
en quelgues secondes
« Enregistrez et retrouvez en ligne vos commandes
* Mémorisez vos adresses (expéditeur, destinataires)
= Accédez aux services personnalisés de La Poste
Valider Votre adresse e-mail Continuer
. I o e smcevei es commmicaions commariaies par i lacmeice d la pa de La Poste of s skas
> Mot de p 2 Uiiise bow inecripton) A7 Sxastarks & U service L Poete I e souaite recovoir des communications commercialos par voke élecronkque de la par des partenaires do La Poste

I b o mcepl o3 Conslilons Génésales Consrer Collssties Conchons Spéciiaes Boutue

o donnies fonlFatgel b kerrent iskoeraliase par L Pask, yant pous Sl Funicubon O vos serices, b gesion de aoks relaion
ke o Fenvel o os peraoninalices Vous depase: dun drod d acsas, de fei7caton e dopposion pour modl gme muprs de - los.
e lapose Qiaposs.

L questions s un * s sbigalos peus lenbcuion d vos ssrvices. En e de it e régones de vere par, e servce ne

o e exbcuté

2 a | €

. - aps . . . A i n 1 i .—
Pour finaliser I'achat, I'utilisateur doit s’inscrire ou Compléter le formulaire d'inscription ci-dessus.
bien se connecter & son compte La poste. Utiliser votre adresse mail personnelle,

Pour s’inscrire cliquer sur le bouton « Continuer ». Utiliser un mot de passe facile a retenir,
Cliquer sur Valider le formulaire et suivre les

derniéres indications.

Une fois inscrit ou connecté terminer son achat, préparer sa carte bleue et indiquer son numéro de carte bleue.
Télécharger I'apercu de la lettre recommandée au format PDF. La lettre recommandée sera imprimée par la poste a
distance qui s’occupera d’envoyer le courrier a I'adresse précisée. Un avis de réception sera envoyé a |'expéditeur
quelques jours plus tard.
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B> Créer et imprimer des timbres

Aller sur le site www.laposte.fr

Go glc boutique La Poste pro|
boutique la poste pro
code promo boutique la poste

Boutique La Poste: Services en ligne et prodults de La

Nigs //boutique. laposte fr/
C dez ae Igne les produts ¢
La Posts

La Boutique

Boutique La Poste pour les

Suivi

2 boutiqus
Reexpedition définitive natio
o s

Reexpédition temporaire

Tarifs
mees

Se rendre sur |I'espace particulier

,4 taposte La Boutique

N Paticuiers  Professionnels
o Tous les Envor courant / Envor
produits Envol sumvi recommandé

Fonctionne
également avec la
boutique particuliers

Envor 3 Déména
Uinternational  Absence

RETROUVEZ TOUS VOS
TIMBRES MARIANNE

Les tavifs

#  Tousles Emvoi courant/  Envoi
Envoi suiv recommandé

Que souhaitez-vous “(uve ¢

produits

moression ce tres

Les pavtenawes

Envoi 3 Déménagement /
linternational  Absence

Les astuces

Cliquer sur le bouton Imprimer vos timbres
Suivre les 3 étapes pour acheter et personnaliser vos timbres
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ISATION ET CARAC

1 Personnalisation du visuel

2 ‘e

DE VOTRE ENVOI

s e s e .

Personnaliser le visuel parmi la liste des propositions

L) TTIERTLL YUS ImMOnLg

2 N

Sl b
W |
EE— Ch0|§|ssez
B e visuel
de votre
choix.
fc [ m—
Choisissez
ﬁ' Wl le visuel
; de votre
» iR .
choix.

2 Caractéristiques

Définir le support d’'impression,
Définir les quantités désirées,

Personnalisation et

Accueil caractéristiques de
Votre envor

CHOISISSEZ VOTRE SUPPORT D'IMPRESSION

Planche a'etiqueties

PLANCHE D'ETIQUETTES
Construsez o veuabsez vere

lanche g diquetes
1 Vos timbres

Nombre de timbres -1+

2 Votre planche d'impression

Nombee et tadle (en mm)
des ébqueties présentes | 1,0 oo =
sur votre planche 2

! CHOISISSEZ VOTRE SUPPORT D'IMPRESSION

ENVELOPPES

5 senioppes

1 Vos timbres

2 Vos enveloppes

Takie do vos emslopoes "2 =

3 Votre adresse

Pt~

Enveloppes

3 Votre récapitulatit

o

Sélectionnez
le type
' d'impression
(i - du timbre

Sélectionnez
le type
d'impression
du timbre

il

2 e
T
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L |

DYMO

Construisez ot wauskses vos diquettes sur Dymo

1 Vos timbres

Normbxe de tmbres -4

2 Votre Dymo &

Taile de vos etiquettes o ot 08 o 38 _ U8
(enmm)

Disposition de vos vignettes sur votre enveloppe

i

1 Vos timbres

Nombre de timbres. -

2 Votre Dymo
Taite de vos étiquettes =
)
]

Disposition ge vos vignettes sur votre enveioppe

*l’

= ®
T

2 Votre Dymo

Taite de vos Miqueties Py Sy a——

Disposition de vos vignettes sur votre enveloppe

‘bl'

z L3
i

Prix total net
SU—
[4 IMPRIMEZ VOS TIMBRES
oot 1 momis 2 woum
VOTRE RECAPITULATIF
uantnt | support | ok | Destmaton | prosun | B | Bt

' ® =

@ Les tmbres onTmBrenLigne on

Nous vous recomandons de festes [impression de votre commande en mprmant un spécimen

Une fois les préférences validées, procéder au réglement.

Nombre de timbres

I

299€

[> Besoin raide 2 J

oo

e Validite de § mols (24 semaines exactement) & compter du jour Fachat

i

Définissez -
le nombre

tlmbres

Puis le
format de
I'étiquette

(uniqguement
pour
imprimantes a
étiquettes)

Vérifiez
votre
commande
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Web administratif

X> Envoyer un colis depuis son domicile

Cliquer sur le bouton Boutique courrier-colis,
Cliquer sur Affranchir en colissimo,

Timbres Marianne

Camets de timbres Marianne
Timbres Marianne a Funité

Roulettes de timbres Marianne
Timbres Marianne pour lintemational

Enveloppes pré-timbrées
Pour la France

Pour lntemational

Beaux timbres

Beaux timbres & l'unité
Carnets de beaux timbres.
Blocs de beaux timbres

Prét-a-Poster Prestige

VOTRE VIE DIGITALE VEILLER SUR VOS PROCHES

Affranchir a domicile
6 Affranchir en Colissimo
Imprimez des timbres
Affranchir en recommande

Déménagement, Absence
Faites suivre ou garder votre courrier

Timbres Personnalisés

Créez vos propres timbres

Envoi d'une lettre recommandée

Envoyer une lettre recommandée en
ligne

TOUS LES SERVICES OUTILS PRATIQUES

Carterie
Remerciements et Félicitations
Anniversaire

Autres événements

Imprimez vos timbres
en ligne
A partir de 0,71€ l'envoi

Livres timbrés et édition Prestige: Frais de port offerts EREC
Collectors dés 25 € d'achat
> Tous 5

3 o

W colissimo

Accés Professionnels

Gagnez du temps pour envoyer vos colis

‘g_D Livraison @ Envoyez votre colis depuis ¥ Livraison & domicile
en 4gh* votre boite aux lettres sans surcoit

VOTRE COLIS
Départ de votre colis

Envoyez vos
Colissimo
depuis chez vous

ance Metrop v
V' En savoir plus sur Uenvoi en boite aux lettres
Poids de votre colis
025 gss0g

e 4,90 €

Envoyez votre colis >

Compléter le formulaire Votre colis et cliquer sur envoyer votre colis
VOTRE COLIS

Départ de votre colis

France Métropolitaine v
Arrivée de votre colis

France Métropolitaine v

Poids de votre colis

025 kg soit 250 g

sre 4,90 €

Envoyez votre colis »

v Voirtous les avantages de Colissimo

Suivre les 3 étapes de la procédure

Code postal de départ du colis *

Destination du colis *

France Métiopoitaine v

Type de colis *

e @&

o ]

Standard Volumineux Rouleau

Vérfiez que ls somme de
i longueur (L), largeur () st
hauteur (H) ne dépasse
pas 150 cm. ou que e
©6té le plus long ne
dépasse pas 100 cm.

Poids du colis *

025  kgsoit250g

~ . Votre Votre
ul I accLel 1 cois 2 oo 3 Recapitulatif
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Web administratif

Préciser le type de colis

Dépot du colis *

Nouveau !
Plus besoin de vous déplacer

® Dans votre boite aux
. o lettres personnelle

-

N

Au bureau de

g - poste de votre

choix

Trouver le buresu de poste le plus proche

Le facteur récupére votre colis dans la
joumngée du vendredi 21 avril 2017.

= Diposer votre Colissimo dans votre boite
sux lettres svant 8h du mstin, Celle-ci doit
&trz accessible .

= \otre facteur Iz récupére dans la journge 2t
wous dépose un avis de prise en charge.

En savoir plus

Indiquer I’'endroit ou doit étre déposé le colis

Modalité de livraison *

Livraison en boite aux lettres sans Livraison contre-signature avec

* signature option recommandation

Indemnisation

Votre Colissimo intégre par défaut une indemnité de 6.00 €. | 2

Souhaitez-vous une indemnisation supérieure ? *

Oui =  Non

Instructions en cas de retour du colis £nsavoir plus

En cas d'échec de liwrsison de votre colis, celuici sera retoumé
gratuitement & fadresse d'expédition

> Enregistrer ce colis pour une prochaine commande

Préciser les modalités de livraison puis cliquer sur valider
Adresse expéditeur *

Identifiez-vous maintznant sur La Boutique pour utiliser l'adresse de votre compte cliant

D D

Adresse destinataire *

Dépot du colis (rappel) *

< Dans votre boite ~N Au bureau de poste de
[ F Q

aux letires #  votre choix
personnelle

Le facteur récupére votre calis dans la
joumée du vendredi 21 avril 2017. Trouver le buresu ds poste le plus prochs

En savoir plus

Votre Colis

Poids

Priz net du transport

Montant net

Choisir ol déposer son colis dans votre boite aux lettres personnelle

0,25 kg

490€

490€

ou bureau de poste.
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Web administr

Suivi du colis par e-mail

¥ Alaprise en charge de votre colis
Laveille de Ia livraison de volre colis
Alalivraison de votre colis

¥ Sivotre colis subit un retard ou un incident de livraison

Modifiez des destinataires

Saisissez l'adresse Recherchez dans votre
du destinataire carnet d'adresses La Poste

“Champs obligatoires

Type de destinataire

2 Particulier Professionnel

Coordonnées du destinataire

Civiité * % Mme ® M.

Nom * Prénom *

Appartement, Batiment,

Etage Immeuble

N° et libellé Lieu-dit ou

de la voie *

Code Postal 13430 Localité * EYGUIERES
Pays * France Métropolite

N° de 2

téléphone .

L'adresse e-mail servira & informer le destinataire de fenvoi du courmier / colis

Adresse e-
mail

D

Remplir le formulaire pour indiquer les coordonnées du destinataire

B> Expédier et garder son courrier

Accusi Particuirs > Réexpéditon | garde de courier > Faire réexpédier et garder son courrier

> Retour

REEXPEDITION TEMPORAIRE NATIONALE

POUR TRANSFERER VOTRE COURRIER
TEMPORAIREMENT, VERS UNE AUTRE
ADRESSE EN FRANCE

v Vous vous absentez temporairement et souhaitez quand méme recevoir votre courrier ?

permet u que vous recevez &
Foance e es DOM vers e e

v Maitrisez la durée du contrat

Vous choisissez librement a date de début et 1a date de fin de votre contrat
Durée minimum : 15 jours, maximum : 1 an.
Vous pouvez interrompre votre contrat a tout moment.

v Tous les avantages

Tous les objets que vous recevez a sexpédiés pendant courriers ordinaires ou
recommandss, presse, colis, courier publicitare et catalogues.
@ Dans le cadre de contrats souscrits au départ des DOM, et armées ve ou au départ de la

France métropolitaine vers les DOM-COM, la poste aux armées ou la Nouvelle-Calédonie, sont notamment exclus les envois de
marchandises avec ou sans valeur marchande (Colissimo, Lettre Max) ainsi que les Postréponse.

Laréexpéition est effectuée quotidiennement par votre facteur, au fil des courriers recus. Votre courrier est réexpédié en catégorie Letre
Prioritaire, y compris les Ecoplis et le courrier publicitaire.

personnes habitant & 'adresse principale.
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L
atli

Cliquer sur réexpédition / garde de courrier puis faire réexpédier et garder son courrier,

LES TARIFS 23l5€

Durée supérieure L Durée supérieure ou égale
ou égale 3 16 jours et ou égale 3 1 mois et 2 6 mois et inférieure
inférieure & 1 mois inférieure & 6 mois 212 mois

Constater les tarifs,
Cliquer sur souscrire,

REEXPEDITION TEMPORAIRE NATIONALE

Saisie de votre contrat
i Saisie de votre érificatiol éclaration sur
Accueil 1 contrat 2 ges donndes 3 Rmnneur

AVANT DE COMMENCER :

Pour des raisons de sécurite, La Poste ne metira en ceuvre votre demande de Reexpedition temporaire nationale gue lorsque vous aurez
saisi un code d'activation confidentiel que vous recevrez par courrier d votre adresse principale.

- 5ivous avez déja quitté votre domicile et ne pouvez recevoir votre code par courrier, déplacez-vous dés demain, dans le bureau de
poste de votre choix pour faire activer votre contrat. Pour cela, munissez-vous de votre N° de contrat, et des pieces didentité de toutes
les personnes concernées par ce dernier.

*Champs obligataires

1 Dates et durée du contrat

Date d'effet souhaitée™ | 22/04/2017 m)?

Date de fin souhaitée*

2 Personnes concernées par le contrat

La 1ere personne saisie sera juridiquement considérée comme ls personne ayant souscrit au contrat
Civilité* v Nom dusage *
Prénom * Nom de jeune fille

Attention ! Vous devez renseigner les noms et prénoms de toutes les personnes concernées par le contrat

¥ ajouter une autre personne

Le changement d’adresse ou la garde du courmier conceme-t-l [ensemble des personnes du foyer ? * Oui @ Non

Suivre les 3 étapes
Compléter le formulaire de I'’étape numéro 1

3 coordonnées actuelles

& Nouvelles coordonnées

Je m'oppose & | utilisation de mes coordonnées postales 3 des fins de prospestion commersiale par La Poste, ses filiales ef ses partenaires

Les données vous concernant sant collectées par La Poste afin d‘assurer I'exécution du service souscrit

La Poste est tenue de notifier les changements de domicile  I'sdminiswration fiscale, aux autorités judiciaires qui en font la demande en mariére pénale ou tout
autre organisme habilité par la loi ainsi qu'aux prestamsires de services postaux titulaires d'une autorisation conformément aux articles L3-1 et L6 du code des
postes er des communications électroniques.

Vos coordonnées postales (ancienne er nouvelle adresses) sonr également susceptibles d'émre utilisées par La Posre er ses partenaires  des fins de mise  jour
de fichiers d'adresses. sauf oppositon de vore part pour des motifs |égiimes en vous adressanr & LA POSTE. Cenrre de I'adresse. 1 rue Frangois Vidal CS
30238 - 33506 LIBOURNE CEDEX.

Vous pouvez exercer vos droirs d'accés er de rectificarion aux données vous concernant 3 ) adresse mentonnée ci-dessus.
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Cliquer sur valider

Je m'oppose & l'uslisation de mes coordonnées postales 3 des fins de prospection commerciale par La Poste, ses filiales et ses partenaires

Les données vous concernant sont collectées par La Poste afin d'assurer I'exécution du service souscrit.

La Poste est tenue de notfier les changements de domicile & I'sdministration fiscale, aux autoritds judiciaires qui en font la demande en matiére pénale ou tout
autre organisme habilité par I lof ainsi qu'aux prestaraires de services postaux tlaires dune aurorisaton conformément aux artcles L3 er L€ du code des
postes et des communications électroniques.

Vos coordonnées postales (ancienne et nouvelle adresses) sont également susceptibles d'ére utilisées par La Poste et ses partenaires & des fins de mise 3 jour
de fichiers d'sdresses. sauf opposidon de vore part pour des motfs légiimes en vous adressant 3 LA POSTE. Centre de |adresse. 1 rue Frangois Vidal C§
30238 - 33506 LIBOURNE CEDEX.

Vous pouvez exercer vos droits d'acces et de rectification aux données vous concernant i |'adresse mentionn ée ci-dessus.

Remplir le formulaire de I'étape 2

REEXPEDITION TEMPORAIRE NATIONALE

Verification des donnees

i Saisie de votre érificatio éclaration sur
Accueil 1 contrat 2 SRR 3 ReStomatis

Merci de bien vérifier les données de votre contrat avant de valider

1 La nature de votre contrat

Réexpédition temporaire nationale
Iontant : 26,50 Euros pour une durée comprise entre 1 mois et 6 mois

2 La date d'effet souhaitée de votre contrat

Vious souhaitez que votre contrat débute le 22/04/2017 et prenne fin le 31/05/2017.

3 Personnes concernées par la Réexpédition du courrier
Mom des personnes concernées :

BASTIEN LLORET né(e)} LLORET
Le changement d'adresse concerne I'ensemble du foyer.

4 Vos coordonnées principales

Votre adresse principale

5 Vos coordonnées temporaires

Votre adresse temporaire

—— ——

Cliquer sur « Valider »,

Remplir le formulaire de I'étape numéro 3,

Cliquer sur « Valider »,

Compléter les informations bancaires pour le reglement.
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